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ACREDITACION DEL SERVICIO SOCIAL POR ARTICULO 91 RETICULA VIGENTE

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°

Constitucional relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México, que indica:

“Los estudiantes y profesionistas trabajadores de la Federacion y del Gobierno de la Ciudad de México, no estardn
obligados a prestar ningtn servicio social distinto del desempeiio de sus funciones. El que presten
voluntariamente dard lugar a que se haga la anotacion respectiva en su hoja de servicios”

Acorde al Manual de lineamientos Académico-Administrativos del TECNM, en su Capitulo 11. Lineamiento para la
operacion y cumplimiento del Servicio Social, en el numeral 11.4.1.6, que indica:

“Los prestadores que trabajen en dependencias tederales, estatales o municipales y opten por acreditar el
rvici ial por Articulo 91 rdn cumplir con I jentes requisii
e  Presentar documentacion que lo acredite como trabajador con una antigiiedad minima de seis meses.
e Presentar documentos que justifiquen que, las labores realizadas en el organismo y drea de adscripcion,
corresponden y cumplen con el objetivo que se pretende alcanzar al prestar el Servicio Social.
e Respetary cumplir las obligaciones establecidas en el apartado del prestador del Servicio Social (ver
numeral 11.4.3 DEL ESTUDIANTE).”

Por lo anterior los estudiantes que funjan como servidores publicos, podran exentar la prestacion adicional de
actividades para su Servicio Social, conformando su expediente de manera habitual.

Requisitos de Acreditacién del Servicio Social por articulo 91:

1. Contar con nombramiento vigente como empleado.(Constancia de Trabajo emitida por RH de su
dependencia)

2. Ser estudiante regular(vigente) y utilizar el correo Institucional durante todo el tramite.

3. Contar con el 70% de créditos académicos acumulados al momento de iniciar.

4. Matricularse en el Classroom del semestre en curso (clave en www.ensenada.tecnm.mx/servicio-social/)
y realizar los pasos ahi marcados desde el paso 0

5. Conformar expediente:
e Entrega de documentos marcados en Classroom (paso 3 a 6)
e Entrega de CARTA DE EXENCION DEL SERVICIO SOCIAL (expedida por la dependencia donde labore)
e Entrega de INFORME DE LABORES

PROCEDIMIENTO:

1. Matricularse en el Classroom del semestre en curso, clave en www.ensenada.tecnm.mx/servicio-social/
2. Realizar pasos 0 a 2 de dicho classroom
e Colocando para la realizacion del paso 2 el programa de Acreditacién de Servicio Social por Art. 91
+  Colocar los datos de la dependencia donde trabajan donde se soliciten
*  Colocar nombre de quien firmara la carta de exencién del Servicio Social por art.91

como responsable del programa.
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https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LRArt5C_050418.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LRArt5C_050418.pdf
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https://www.ensenada.tecnm.mx/servicio-social/
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3. Solicitar en la dependencia de adscripcion, una Carta de Exencién del Servicio Social por art. 91, con el
formato que se encuentra para su descarga del classroom en curso.

3.1 Una vez que el estudiante cuente con las 2 cartas:
e Carta de Presentacion emitida por la oficina de servicio social (que llega después de
realizar el paso 2 de classroom)
e Carta de Exencidn de Servicio Social por art 91(emitido por la dependencia)
e El estudiante debera realizar la entrega de los DOCUMENTOS SOLICITADOS del paso3a6
instruccion no en classroom, siendo la FIRMA para ellos de forma
FISICA con el SELLO correspondiente de la dependencia.
4. Por ultimo, debera entregar via correo a servicio.social@ite.edu.mx en PDF (no se aceptan fotos de los
documentos deben escanear en Scanner) los documentos originales (ademas de los que entrega en
classroom del paso 3 a 6) ESCANEADOS que se solicitan

DOCUMENTOS SOLICITADOS:
e Carta de Exencién del Servicio Social, emitida por la dependencia.
e Nombramiento vigente como empleado, expedido por el drea de Recursos Humanos de la
dependencia.
Copia del dltimo talén de pago y del talén de pago de 06 meses atras.
Informe de labores de 5 cuartillas en el que se relacionan las funciones realizadas en el trabajo,

con la carrera que cursa. (formato en el classroom en curso)

La liberacion del Servicio Social sera efectiva SOLO SI la documentacién se encuentra completa, correcta y
ENTREGADA en classroom conforme a instrucciones y via correo como se solicita, y podra verse reflejada en el
SIE pasados 06 meses posteriores a la fecha de inicio de Servicio Social en base a la Carta de Presentacién
(emitida por la OSS en el paso 2 del classroom en curso).
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