CHECK LIST DE LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTO QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE

ESTATUS

1) Oficio del director de la Institucion.
En hoja oficial de la direcciéon. Con numero de oficio de la direccion. Redaccion
libre.

2) Presentar la solicitud por parte del interesado. Formato PS-01.

3) Presentar propuesta de trabajo a realizar. (Politicas Académicas Generales
vigentes)

4) Constancia de antiguedad. Formato PS-02

5) Carta compromiso elaborada por el solicitante. Formato PS-03.

6) Analisis Técnico Académico elaborado por la academia. Formato PS-04.

7) Dictamen de la Comision Dictaminadora. Formato PS-05

8) Informe de funciones docentes. Formato PS-06

9) CVU-TecNM actualizado (https://cvu.dpiitecnm.mx/) con firma del docente.
Soporte técnico para el CVU-TecNM: d_posgradoO5@tecnm.mx



https://cvu.dpii.tecnm.mx/

CHECK LIST DE REQUISITOS POR PROGRAMA

A.1 Proyectos de Investigacion Cientifica; A.2 Proyectos
de Investigacion Tecnoldgica y A.3 Proyectos de
Investigacion Educativa

1.

Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas
Académica GCenerales y descargable en el sistema, dentro del CAT
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

Reporte de software especializado en el que se muestre que la propuesta de
trabajo no se tiene un porcentaje mayor al 30% de similitud, con visto bueno
de la Subdireccion Académica. (debe incluir el nombre del titular de la
subdireccion)

La linea de investigacion que utilice el docente debe ser vigente y estar
registrada ante el TecNM.

De acuerdo con el tipo de investigacion que desarrollara el docente es la
linea por utilizar, ya sea de la Direccién de Posgrado, Investigacion e
Innovacion (lineas de investigacion tecnoldgica o cientificas) o las de la
Direccion de Docencia e Innovacion Educativa (Lineas de investigacion
educativas).

Verificar el convenio de colaboracién académica en caso de ser una
investigacion externa al TecNM.

La propuesta de trabajo debe tener fecha y firmas del docente y del titular
de la subdireccion académica.



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar

B.1.1 Elaboracion de Apuntes de Asignatura en
Electrénico

1.

Para afo o semestre sabatico: UNA ASIGNATURA

2.

Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas
Académicas Generales y descargable en el sistema
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

Verificar que la propuesta contemple el 100% de los temas y subtemas de la
asignatura. (Puede verificarlos en la siguiente liga  oficial
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca).

Verificar que en el cronograma de actividades mensual se distribuyan los
temas y subtemas de la asignatura, ya sea en dos trimestres (semestre
sabatico) o dos semestres (afo sabatico), segun corresponda.

Aval de Desarrollo Académico debe estar en hoja oficial (membrete) del
Depto. Desarrollo Académico, con numero de oficio de dicho departamento.
Formatos descargables en el sistema en el menud “DOCUMENTACION
GENERAL".

5.

La propuesta de trabajo debe tener fecha y firma del docente.



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

B.1.2 Elaboracion de Apuntes de Asignatura(s)

1. Para semestre sabatico: se desarrolla UNA ASIGNATURA
Para ARo sabatico: DOS ASIGNATURAS

2. Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas
Académicas Generales y descargable en el sistema
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

Verificar que la propuesta de trabajo contemple el 100% de los temas y
subtemas de la(s) asignatura(s). (Puede verificarlos en la siguiente liga oficial
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca).

3. Aval de Desarrollo Académico debe estar en hoja oficial del Depto.
Desarrollo Académico, con numero de oficio de dicho departamento.
Formatos descargables en el sistema en el menu “DOCUMENTACION
GENERAL".

4. Complementos educacionales

Por cada tema se deben indicar 3 diferentes, asi como la herramienta
tecnoldgica en la que seran desarrollados. Los complementos son recursos
gue serviran para que el docente imparta su clase. Ejemplo:

Tema y subtemas Complementos Herramienta
Educacionales tecnoldgica

Tema 1 1. Presentacion 1. PowerPoint avanzado®

1.1 XXXXXXXX 2. Estudio de casos 2. Word avanzado®

1.2 XXX 3. Posters 3. Canva®

1.3 XXXXXXXX|

5. Clave oficial de la asignatura

1. Datos Generales de la asignatura
Nombre de la asignatura: | Calculo Diferencial

Clave de la asignatura: | ACF — 0901
SATCA | 3-2-5

Carrera: | Todas las Carreras

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

6. Nombre del Programa educativo al que impacta:

SEP INGENIERIA CIVIL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
Secretaria Académica, de Investigacién e Innovacién
CuiTad ot 1CIV-2010-208 Direccién de Docenda e hnovacién Educatva
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Fundamentos de Tacs A Analisis Disefio
Fundamentos de | | 041010 Vectorial Estitica 1 Mecanica de los| | Ticcanica de Andlisis Estructural Estructural de

Investigacion Medios Contios Materiales Estructural

Avanzado
ACC-0006 ACF-0904 ICF-1014 ICE-1016 ICF-1024 ICF-1004 ICE-1003
2-2-4 3-2-5 3-2-5 3-14 3-2-5 3-2-3 3-2-5 2-2-4

Cimentaciones
ICC-1012



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

7. Clave del programa educativo al que impacta:

SEP INGENIERTIA CIVIL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
—_— Secretaria Académica, de Investigacién e Innovacién
i ICIV-2010-208 ccién de Docenc vadin Eduzativa
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Fundamentos de - Al Analisis Disefio
FE&;EZ:ZSE Calculo Vectorial Estitica 1a Mecéanica de los ‘\i;:?;;?e(:e E;\xlﬁlﬁjal Estructural Estructural de
& Medies Continuos ; Avanzado Cimentaciones
ACC-0906 ACF-0904 ICF-1014 ICE-1016 ICE-1024 ICF-1004 ICE-1005 ICC-1012
2-24 3-2-5 3-2-5 3-14 3-25 3-2-5 3-25 2-24

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

8. La propuesta de trabajo del docente debe estar fechada y firmada.

9. En esta modalidad no se pueden desarrollar las asignaturas de
especialidad y posgrado.



https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

B.2 Elaboracion de Libro

1.

Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas
Académicas Generales y descargable en el sistema
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

La propuesta de trabajo se basa en capitulos, por lo que no debe contener
temasy subtemas de las asignaturas.

Aval de Desarrollo Académico debe estar en hoja oficial del Depto.
Desarrollo Académico, con numero de oficio de dicho departamento.
Formatos descargables en el sistema en el menu “DOCUMENTACION
GENERAL".

Nombre y clave del programa educativo al que mayormente impacta (plan de
estudios).

SEP INGENIERIA CIVIL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Secretaria Académica, de Investigacién e Innovacién

CHETAS ‘_“ ICIV,ZOIO,ZOS Direccitn de D:—:En:ugzzlmu-‘z::ﬂ Educativa
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Fundamentos de
Calculo Vectorial Estitica la Mecanica de los

Fundamentos de Mecanica de Analisis EA“EUJ 518 | E D“Eﬁnl e
Tnvestigacion 3 Materizles Estructural structural structural
- Meduos Contizmos Avanzado Cimentaciones
ACC-0206 ACF-0004 ICE-1014 ICE-1016 ICF-1024 ICF-1004 ICE-10035 ICC-1012
2-24 3-2-5 3-2-5 3-14 3-2-5 3-2-5 3-2-3 224

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

Reporte de software especializado en el que se muestre que la propuesta
de trabajo no se tiene un porcentaje mayor al 30% de similitud.

La propuesta de trabajo del docente debe estar fechada y firmada.



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

C.1 Cursos de Asignatura en Ambientes Virtuales

1.

Para semestre sabatico: se desarrolla UNA ASIGNATURA
Para Ano sabatico: DOS ASIGNATURAS

2. Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas

Académica Generales \Y descargable en el sistema
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

Verificar que la propuesta de trabajo contemple el 100% de los temas y
subtemas de la(s) asignatura(s). (Puede verificarlos en la siguiente liga oficial
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca).

3. Clave oficial de |la asignatura

1. Datos Generales de la asignatura
Nombre de la asignatura: | Calculo Diferencial

Clave de la asignatura: | ACF — 0901

SATCAL | 3-2-5

Carrera: | Todas las Carreras

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

4, Nombre del Programa educativo al que impacta:

SEP INGENIERIA CIVIL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
Secretaria Académica, de Inves én e Innovacién
: b 1CIV-2010-208 Direccitn de vadién Educatva
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Fundamentos de N And Analisis Disefio
FE‘S':;:;E?ZSE Célculo Vectorial Estitica la Mec_muca de los ‘\.i;:?;li;?e‘:e E‘;\Iﬁlﬁﬁal ESI}'UCHII?II Estructural de
Medios Continuos Avanzado Cimentaciones
ACC-0006 ACF-0904 ICF-1014 ICE-1016 ICE-1024 ICF-1004 ICE-1003 ICC-1012
2-2-4 3-2-5 3-2-5 3-14 3-2-5 3-2-3 3-2-5 2-2-4

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

5. Clave del programa educativo al que impacta:

-
SEP INGENIERIA CIVIL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
- Secretaria Académica, de Investigacién e Innovacién
i ICIV-2010-208 Direccién de Docendia  hnovadén Educativa
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Fundamentos de - s Analisis Disefio
Fundamentos de B . - Mecanica de Andlisis
Tnvestigacion Calculo Vectorial Estatica la M:rcfmlca delos Materiales Estructural Estructural Estructural de
= Medics Continuos Avanzado Cimentaciones
ACC-0006 ACF-0904 ICF-1014 ICE-1016 ICF-1024 ICF-1004 ICF-1003 ICC-1012
2-24 3-2-5 3-2-5 3-14 3-25 3-2-5 3-25 2-24

Se pueden verificar en liga oficial https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

6. En esta modalidad si se pueden desarrollar signaturas de modulos de especialidad
vigentes. Se deberd anexar oficio de vigencia del mdédulo de especialidad.

En el caso de asignaturas de posgrado deberd incluir el plan de estudios autorizado y
vigentey el programa de la asignatura (deberan de ser asignaturas basicas u optativas).



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca
https://www.tecnm.mx/?vista=Normateca

7. Aval de Desarrollo Académico debe estar en hoja oficial del Depto. Desarrollo
Académico, con nimero de oficio de dicho departamento.
Formatos descargables en el sistema, en el mend “DOCUMENTACION
GENERAL".

8. Evidencia de capacitacién en recursos educativos para ambientes virtuales de
aprendizaje (DREAVA), en caso de no contar con dichos conocimientos, podra
tomar el curso virtual segun el Modelo de Educacién a Distancia. Para mas
informacion enviar correo a d_docenciaO4@tecnm.mx.

9. La propuesta de trabajo del docente debe estar fechada y firmada.



mailto:d_docencia04@tecnm.mx

C.2 Estadias con Actividades de Apoyo a la Investigacion
y/o Desarrollo Tecnolégico

1.

Utilizar formato vigente de propuesta de trabajo que viene en las Politicas
Académica Generales \Y descargable en el sistema
(https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar).

2. Esrequisito que la empresa o institucion tenga registro de RENIECYT.

3. Oficio de aceptacion de la empresa o institucion en hoja membretada con sello
y RFC.

4. Debera contar con convenio de colaboracion académica exclusivo para el
programa de periodo sabatico del Tecnolégico Nacional de México.
Descargable en el sistema en el mend “DOCUMENTACION GENERAL”

5. La propuesta de trabajo del docente debe estar fechada y firmada.



https://sabatico.tecnm.mx/opcion-programa/descargar

D.1 Especializacion; D.2 Maestria/Doctorado; D.3
Actividades Postdoctorales.

1.

Carta oficial de aceptacidén al programa de posgrado SNP (especializacion,

maestria, doctorado) o actividades postdoctorales indicando el nombre
completo del programa de posgrado y el(los) niumeros de referencia SNP en
cada caso.

Constancia oficial que especifique los puntos que vienen en las Politicas
Académicas Generales.

Cronograma de actividades mensual.

Documento que avale que el posgrado se encuentre en el SNP de la SECIHTI.

. Justificacidn académica (exposicion de motivos especificos) del programa a

realizar, especificando los beneficios que obtiene el tecnolégico o centro y el
TecNM con los apuntes a desarrollar (una cuartilla).




D.4 Elaboracion de Tesis para la Obtenciéon de Grado

1. Constancia oficial de la institucién que indigue que los cursos han sido
cubiertos al 100%, excepto programas donde la asignatura de tesis tiene valor
crediticio.

2. Registro de tesis actualizado.

3. Documento oficial de la institucion donde se especifique el porcentaje de
avance en el trabajo de tesis del solicitante (para valorar la factibilidad de
conclusion de la tesis al término del periodo sabatico).

4. Anteproyecto de tesis que indique el avance, avalado por su asesor.

5. Cronograma mensual que indigue como Jdltima actividad la obtencién del
grado.

6. Plan de estudios vigente del programa de posgrado.

7. Justificacion académica (exposicion de motivos especificos) del programa a
realizar, especificando los beneficios que obtiene el tecnoldgico o centro y el
TecNM con los apuntes a desarrollar (una cuartilla).




E.1 Formacién y Superacion Docente (Capacitacion o
Actualizacion)

1. Constancia de inscripcidon especificando el numero de horas de todos los
diplomados o certificaciones profesionales que pretende cursar, asi como la
programacion y el contenido tematico de los mismos, los cuales deben de
comprender la totalidad del periodo sabatico.

2. Convenio de colaboracion Académica, Cientifica y Tecnoldgica vigente con la
instancia formadora o capacitadora, en los términos de la Circular No.
0072/2023 signhada por el Director General del TecNM.

Cronograma mensual de actividades

N

Justificacion académica (exposicidon de motivos especificos) del programa a
realizar, especificando los beneficios que obtiene el tecnoldgico o centro y el
TecNM con los apuntes a desarrollar (una cuartilla).




NOTAS IMPORTANTES

Archivos escaneados

Tamano maximo 500 KB
El archivo de “PROPUESTA DE TRABAJO”
podra ser de maximo 2 MB

PS-05 Dictamen de la Comisiéon
Dictaminadora

Se genera, descarga y adjunta desde la sesidon
de Desarrollo Académico, una vez que el
docente haya enviado el expediente a esa
sesion

PS-04 Analisis Técnico Académico

Se descargan y adjuntan desde la sesion del
docente.

PS-06

Se descargan y adjuntan desde la sesion del
docente.




