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Anexo al oficio No. M00.2.2/0604/2024
Asunto: Mecanismo de Gestién para la emisién del Oficio de Aceptacion

En alcance a la Convocatoria 2024 "Estancias Sabaticas Vinculadas a la Consolidacién de Grupos de
Investigacion" y el oficio M00.2.2/0604/2024 emitido por la Direccidén de Posgrado, Investigacion e Innovacion, a
continuacién se detalla el mecanismo a seguir en cuanto a la conformacion/entrega de la documentacién para
realizar la peticién de la emision/firma del Representante Legal del TecNM entorno al denominado Oficio de
Aceptacion, referida en la convocatoria como requisito a los postulantes.

= El titular de la Division de Estudios de Posgrado e Investigaciéon (DEPI) o equivalente, serd el enlace
designado por parte del Plantel, para coordinar el concentrado de la documentacion y su entrega final.

= El/la Investigador/a Anfitrién, descargard el archivo-pdf “ESN24-[Formulario]” y procedera a
capturar/almacenar [*] dentro de los campos-editables |la totalidad de la informacién requerida (datos de
relativos a la estancia y los datos del Directivo/Plantel). Una vez completado el llenado de todos los campos-
editables, imprimira en calidad legible y en el apartado correspondiente plasmara tanto su nombre completo
(@ pufio y letra) como su firma autdgrafa. Finalmente, entregard al Titular de la DEPI del Plantel, tanto: (i) el
archivo-pdf que contiene la informacién almacenada “ESN24-[Formulario]”, y (ii) el respectivo documento
impreso/fisico que firmao.

El titular de la DEPI, recibe por parte del Investigador/a Anfitridn, tanto el formulario-pdf debidamente llenado
(“ESN24-[Formulario]”) y respectivo impreso firmado. EI DEPI revisara la informacién y en el caso de
establecerse como procedente, turnara dicho impreso para firma/sello por parte del Titular de la Direccion del
Plantel y realizara el escaneado-pdf del documento resultante (el cual nombrard como “ESN24-[Solicitud]”).

La documentacioén por Persona Aspirante (Postulante), se compondra de 2 archivos-pdf s identificados como
“ESN24-[Formulario]” y “ESN24-[Solicitud]”. Los cuales deberdn turnarse al personal del TecNM dentro del
periodo de envio/recepcién que comprende del 1-10 de mayo de 2024. Al respecto, el titular de la DEPI a través
de su cuenta institucional de correo electrénico, remitird la documentacion en mencién (formularioy solicitud)
a las siguientes direcciones d_posgrado0l04@tecnm.mx y d_posgradoO3@tecnm.mx, marcando como
asunto “Solicitud de Oficio de Aceptacion (Estancias Sabdticas - Consolidacion de Grupos de Investigacion)”.

Es importante sefalar que en consideracion a la agenda del Representante Legal del TecNM, se ha programado
por parte de oficina central el generar/remitir el denominado Oficio de Aceptacion hacia Planteles a lo largo de la
semana gue comprende del 13-17 de mayo (previo cierre de convocatoria), motivo por el cual resulta fundamental
que el Plantel prevea enviar la documentacion de los interesados (Formulario y Solicitud) a mas tardar el 10 de
mayo, esto con la finalidad que la gestién sea procedente y se esté en posibilidades de obtenerse el Oficio de
Aceptacion en tiempo/forma.

[*] En el caso de tenerse duda sobre el contenido/informacion/estructura a capturar sobre determinado campo-editable,
ubicar sobre éste el cursor del ratdn o equivalente, para que sea visible un recuadro-ventana emergente que mostrara
una descripcioén a detalle entorno a dicho campo.
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