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ACTUALIZACION DEL “EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR" EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL SDPC
(SIDEPAAE), PARA LOS TRABAJADORES QUE DESEAN PARTICIPAR EN LA PRIMERA ETAPA DE LA
CONVOCATORIA DE CAPACITACION DEL SDPC 2023.

SI NO ES NECESARIO ACTUALIZAR SU “EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR”,
NO INGRESE EN DICHO APARTADO

En caso de ser necesario, deberd seguir los siguientes pasos para actualizar su “Expediente del
Trabajador™:

1.- Del 29 de junio al 13 de julio de 2023, ingrese al SIDEPAAE con su usuario (Folio SDPC) y contrasefia en
la siguiente direccién: sdpc.sep.gob.mx

2.- Dirijase a la seccién “Expediente del trabajador” y de clic en Registro de Expediente.

3.- Modifique la informacion que considere necesaria (seleccionando la informacién de los combos):

v' Actividad que realiza diariamente.

v' Turno laboral

v' Diaslaborales

v Nivel Académico
4.- Una vez que haya completado la informacién, seleccione el botén “Actualizar Expediente”, y le
aparecera el siguiente mensaje:

“¢ Estd usted seguro que la informacion que registré es correcta? Con base en esta informacién que
usted proporciona serdn definidas sus opciones de capacitacion y se llevara a cabo su Evaluacion
al Desempeno Laboral, en caso de que proporcione informacién errénea, serd sujeto a las
sanciones establecidas en los Lineamientos Generales del Sistema de Desarrollo Profesional de
Carrera.”

5.- De clicen el botén “Aceptar”.

Una vez registrado su “Expediente del Trabajador”, debera contactar a su Comisién Mixta Auxiliar de
Operacion (CMAO) correspondiente y presentar original de su comprobante de nivel maximo de estudios
para solicitar la validacion de éste a través de la plataforma SIDEPAAE.

El periodo para acudir con su CMAO SEP que le corresponde para que valide la informacién de su
expediente, serd del 29 de junio al 14 de julio de 2023; para Nuevo Ingreso el periodo concluirad al
momento que 2,000 trabajadores hayan realizado su inscripcién a la presente Convocatoria.

Es importante mencionar que deberd presentar la documentacion oficial en original que compruebe la
informaciéon que ingresé en la generacion de su expediente.

Una vez que la CMAO coteje, acepte o modifique la informacidn capturada y seleccionada en el “Registro
de Expediente”, quedara generado su “Expediente del Trabajador”.

Importante:

v Es responsabilidad del trabajador que al actualizar su “Expediente del Trabajador” ingrese la
informacion correcta y presentar la documentacion comprobatoria ante la CMAO en los plazos
establecidos


http://sdpc.sep.gob.mx/

Las actualizaciones del expediente deberdn ser validadas por |la Comision Mixta Auxiliar de
Operacion (CMAQ) correspondiente, para poder continuar con los demds procesos de la
Convocatoria de Capacitacion 2023.

Le recordamos que deberad registrar la “Actividad que realiza diariamente”, lo mds apegada a las
funciones que desempera, ya que de ello depende el Grupo Funcion y ponderacion que le
corresponda, asi como la oferta de capacitacion que le serd asignada. (El listado de actividades, o
podrd consultar en la pagina del Centro de Atencion en Linea CAL www.calsdpcsep.mx).

Le reiteramos que en caso de que proporcione informacion erroneaq, serd sujeto a la normatividad
establecida en los Lineamientos Generales del Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera.

En caso de que no presente documentacion probatoria del Nivel Académico registrado, el Integrante
de la Comision Mixta Auxiliar de Operacion SEP seleccionard la que corresponda de las opciones
contenidas en el combo delsistema del SDPC registrando lo que a éste le conste. En caso de no haber
presentado documentacion oficial emitida por alguna Autoridad Educativa competente, el nivel
académico serd registrado como “SIN ESTUDIOS” y deberd comunicarle que la puntuacion
correspondiente al Nivel Académico se vera reflejada con valor de O puntos. El sistema le notificara
también por correo electronico esta situacion.

En caso de ser necesario, podra actualizar su Nivel Académico dentro en los periodos comprendidos
en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocion 2023,

COMISION MIXTA RECTORA
Ciudad de México a 29 de junio de 2023
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