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y No Docentes del Modelo de Educacion Media Superior y Superior (SDPC)

ACTIVACION DE CUENTA y REGISTRO DEL “EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR”
EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL SISTEMA DE DESARROLLO
PROFESIONAL DE CARRERA (SIDEPAAE)

Al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion que desea ingresar al SDPC y que cumpla con lo
establecido en la Convocatoria de Capacitacion 2023, publicada el 27 de junio de 2023, y que aun no tiene
cuenta de acceso y “Expediente del Trabajador” debidamente registrado en el SIDEPAAE le informamos
que:

El periodo de activacién de cuenta y registro de “Expediente del Trabajador” en el Sistema Informatico
del SDPC (SIDEPAAE) sera:

- Del 29 de junio al 13 de julio de 2023.

IMPORTANTE: Es responsabilidad del trabajador la activacion de su cuenta en el SIDEPAAE y registrar

su expediente; para Nuevo Ingreso, el periodo concluird al momento que 2,000 (dos mil) trabajadores

hayan realizado su inscripcion a la presente Convocatoria.

Pasos para activacion de cuenta del SIDEPAAE

1.- Ingrese al Sistema Informatico del SDPC, en la siguiente direccion: sdpc.sep.gob.mx

2.- Haga clic en “Solicitar activacion de cuenta del sistema de informaciéon del SDPC”.
3.- Capture su RFC con homoclave; presione la tecla de tabulador o de clic en el campo de correo
electrénico para que se despliegue la informacién y verifigue que sea su nombre el que aparece antes de
continuar; y complete los siguientes campos:

v' Correo electrénico personal.

v' Defina, capture y confirme una contrasefa para acceder a su cuenta de usuario, para lo cual debera

considerar los siguientes elementos:

A. Debera tener 5 caracteres como minimoy 18 como maximo.
B. Tener mayusculas y minudsculas.

C. Ser alfanumérica.

v Seleccione una pregunta para recuperar su contrasefa en caso de que la olvide, y capture la
respuesta a la pregunta.
4.- De clic en “Solicitar activaciéon de Cuenta”; y le aparecera el siguiente mensaje:
“¢Desea solicitar la activacion de su cuenta con esta informacion de Usuario?”
5.- Presione el boton “Aceptar”;y aparecera el siguiente mensaje:
“Se solicité correctamente la activacion de la cuenta de Usuario, se le ha enviado un correo
electronico para activar la cuenta”.

Presione nuevamente el botdén “Aceptar”.


http://sdpc.sep.gob.mx/

6.- Ingrese a su cuenta de correo electrénico que capturé en la “Solicitud de Activacion de Cuenta para
el SIDEPAAE", y busque el correo de confirmacion de la activacion de su cuenta de usuario; el correo del
que recibird la notificacién es: sidepaae@nube.sep.gob.mx, donde aparecerd un link para confirmar la
activacion de su cuenta en el sistema, junto con su Usuario (Folio SDPC) y la Contrasefia que usted capturd.
Se le recomienda guardarlo y no borrarlo ya que en todo proceso del SDPC, utilizara su cuenta de
usuario del SIDEPAAE.

7.- De clic en el link para concluir con la activacién de su cuenta de usuario del SIDEPAAE. Aparecerd el
siguiente mensaje:

“La cuenta ha sido activada exitosamente con el numero de usuario (numero de folio del SDPC) y
la contrasefa que usted definio; ya puede entrar a su cuenta en el Sistema de Informacién del
SDPC”.

Importante:

v En caso de no encontrar el correo de confirmacién en la bandeja de entrada del correo electronico
que capturd en la solicitud de activacion, busquelo en la bandeja de correo no deseado. Puede
intentar solicitar la activacion de cuenta de Usuario del sistema de Informacion del SDPC, las veces
que sean necesarias, hasta que reciba el correo electronico de activacion de la cuenta de Usuario.

v Hasta que no confirme la activacion de su cuenta en el link, no podrd utilizarla.

El SIDEPAAE solo permite el registro de un correo electronico por trabajador.

En caso de contar con una cuenta de acceso al SIDEPAAE previamente activada, podrd utilizarla

para los procesos de la presente convocatoria.

v Resguarde el usuario (Folio SDPC) y contrasefa de su cuenta de acceso del SIDEPAAE, ya que
ésta la utilizara en todo proceso del Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera (SDPC).

v No olvide la cuenta de correo electronico y la contrasena que registro en el SIDEPAAE, ya que serd el
medio de comunicacion durante los procesos del SDPC, en caso de no recordarla, le sugerimos que
consulte la pagina del Centro de Atencion en Linea (www.calsdpcsep.mx), donde se explican los
pQasos a seguir para recuperarla.

ASAN

Pasos para generar el “Expediente del Trabajador”
Una vez activada su cuenta de acceso al SIDEPAAE:

1.- Del 29 de junio al 13 de julio de 2023, ingrese al SIDEPAAE con su usuario (Folio SDPC) y contrasefia en
la siguiente direccién: sdpc.sep.gob.mx

2.- Dirijase a la seccion “Expediente del trabajador” y de clic en Registro de Expediente.

3.- Complete la informacién que se le pide (seleccionando la informacidn de los combos):

v' Actividad que realiza diariamente.

v' Turno laboral

v' Diaslaborales

v Nivel Académico
4.- Una vez que haya completado la informacion, seleccione el botén “Solicitar Registro” y le aparecera el
siguiente mensaje:

“; Estd usted seguro que la informacion que registré es correcta? Con base en esta informacion que
usted proporciona serdn definidas sus opciones de capacitaciéon y se llevard a cabo su Evaluacion
al Desempeno Laboral, en caso de que proporcione informacién erréneaq, serd sujeto a las
sanciones establecidas en los Lineamientos Generales del Sistema de Desarrollo Profesional de
Carrera.”

5.- De clicen el botéon “Aceptar”.


http://www.calsdpcsep.mx/
http://sdpc.sep.gob.mx/

Una vez registrado su “Expediente del Trabajador”, deberan contactar a su Comisién Mixta Auxiliar de
Operacion (CMAO) correspondiente y presentar original de su comprobante de nivel maximo de estudios
para solicitar la validacion de éste a través de la plataformma SIDEPAAE.

El periodo para acudir con su CMAO SEP que le corresponde para que valide la informacién de su
expediente, serd del 29 de junio al 14 de julio de 2023; para Nuevo Ingreso el periodo concluird al
momento que 2,000 trabajadores hayan realizado su inscripciéon a la presente Convocatoria.

Es importante mencionar que deberad presentar la documentaciéon oficial en original gue compruebe la
informacién que ingresé en la generacion de su expediente.

Una vez que la CMAO coteje, acepte o modifique lainformaciéon capturada y seleccionada en el “Registro
de Expediente”, quedara generado su “Expediente del Trabajador”.

Importante:

v Es responsabilidad del trabajador registrar su “Expediente del Trabajador” con la informacion
correcta y presentar la documentacion comprobatoria ante la CMAO en los plazos establecidos.

v Le recordamos que deberd registrar la “Actividad que realiza diariamente”, lo mds apegada a las
funciones que desempena, ya que de ello depende el Grupo Funcidon y ponderacion que le
corresponda, asi como la oferta de capacitacion que le serd asignada. (El listado de actividades, o
podrd consultar en la pagina del Centro de Atencion en Linea CAL www.calsdpcsep.mx).

v En caso de que presente documentacion probatoria del Nivel Académico que no corresponda a la
que aparece en la “Solicitud de Registro”, el Integrante de la Comision Mixta Auxiliar de Operacion
SEP seleccionard la que corresponda de las opciones contenidas en el combo del sistema del SDPC
registrando lo que a éste le conste. En caso de no haber presentado documentacion oficial emitida
por alguna Autoridad Educativa competente, el nivel académico serd registrado como “SIN
ESTUDIOS” y debera comunicarle que la puntuacion correspondiente al Nivel Académico se verd
reflejada con valor de O puntos. El sistema le notificard también por correo electronico esta situacion.

v Podra actualizar su Nivel Académico dentro de los procesos comprendidos en la Convocatoria de
Nuevo Ingreso y Promocién 2023,

COMISION MIXTA RECTORA
Ciudad de México a 29 de junio de 2023


http://www.calsdpcsep.mx/

