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NUEVO PROCEDIMIENTO PARA SERVICIO SOCIAL 2015.

REGISTRAR EL PROGRAMA DONDE SE HARA EL SERVICIO EN LA OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL

1). Abrir la pagina del Instituto: http://www.itensenada.edu.mx/

ler. Paso

€ > C Dwvgw.itensenada.edu.mx/?page_ld=22 QAR S
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Servicio Social CONVENIOS 3er. paso
Por admin en Sabado 14 diciembre, 2013 SERVICIO SOCIAL &
, BOLSAS DE TRABAIO |
Reticula por competenc "
1. ALTA DE PROGRAMA DE SERVICIO SOCIA 0. paso
2. CARTA-BE-ACEPTACION nvo. procedimiento
3. REPORTEBIMESTRALPLAN-POR-COMPETENCIAS
4. CARTA-BDEFERMINACION
5. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA MEMORIA FINAL DEL
SERV. SOC
LINEAMIENTOS DE SERVICIO SOCIAL PARA PLAN POR
COMPETENCIAS
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0. PARTE
SISTEMA VINCUTEC

2). Una vez llenado el alta de programa firmado y sellado, (LA DEPENDENCIA ES LA QUE DEBERA
LLENAR EL FORMATO Y FIRMARLO) entregarlo en la oficina de servicio social. (OBLIGATORIO
PONER FECHA DE INICIO Y FECHA DE VIGENCIA).



http://www.itensenada.edu.mx/

3). Para registrarse en el sistema, accesar a la pagina: http://www.itensenada.edu.mx/ngestion
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INSTITUTO TECNOLQGICO DE ENSENADA

VINCUTEC

Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacion

Bienvenido
NOTA! Ingresar: 2. Una vez ya registrado, el
(al +ndmero de control) Usuario programa de servicio social
Eéxitx-;s;aa acceder al sistema ingresando
|®‘R su usuario y contrasefia.
1. Registrarse ¢/Ain no cuentas con usuario?, Soficita tu cuenta desde aqui
7
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4). Paso, para darse de alta en el servicio social

x

@ Instituto Tecnologicade | x 7 @ Vincutec
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) Consulta
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De acuerdo a la informacidén de la base de datos, aun no tier
verificalo.
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http://www.itensenada.edu.mx/ngestion
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VINCUTEC

Departamento de Gestion Tecnologica y Vinculacion

o Alta de programa de Servicio Social

Programa existente

Salida

De acuerdo a la informacidn de la base de datos, ya cuentas con un programa asignado. (Deseas
realizar alguna modificacidén de ése programa?
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6). Llenar los espacios con 1.objetivo del programa, 2. actividades y 3. Horarios. RECUERDA QUE
SON 24 SEMANAS DE LUNES A VIERNES Y NOMAS DE 4 HORAS DIARIAS
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7). Imprimir los 2 documentos.

dgicade! X ) @ Vincutec

<« (&) www.itensenada.edu.mx, tior /i ! =

Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacid

Inicio

L4
T sion de documentos para [ o
Parametros Lt o ‘4 'SOliCitUd
o it programas registrados
S -Plan de trabajo
De acuerdo a la informacion de la base de datos, aun no tier
verificalo.

Instituto Tecnolégico de Ensenada. Blvd Tecnolégico 150 Col. Ex Ejido Chapultepec CP 22785

iz
0112 pm.
18/06/2015

8).Los documentos que imprimieron (solicitud, plan de trabajo) entregarlos en la oficina de
servicio social para abrir tu expediente .

9). Una vez realizado el punto nimero 8, a los siguientes dos dias habiles puedes Pasar a la
oficina de servicio social por tu carta de presentacion que tendras que llevar a la dependencia en
donde estas realizando tu servicio social.



10). El formato para que veas como te debera hacer la dependencia la carta de aceptacion la
encuentras en la pagina del ITE. Al ser elaborado deberdn entregar la carta de presentacion
(ACUSE) y la de aceptacion de manera inmediata a la oficina de servicio social.
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CARTA DE ACEPTACION

ASUNTO: ACEPTACIONDE SEEVICIOSOCIAT

ING. MARCELINO BAUZA ROSETE
DIRECTOR .
INSTITUTO TECWOLOGICO DE ENSENADA

ATN.
Departamento de Gestion Tecnologicay Vinculacion

Por medic de la presente me penmito nformarle gque el (la)
C. . estudiante de la camera de
conmamero de control , fue
aceptado {a) para realizar su servicio social en  las  oficinas  de
. donde cubrira un total de 430 horas a partir del dia
. laborando un total de horas diarias en un lapso
minimo de seis meses no excediéndose de dos afios.

3m otro particular por el momento, aprovecho la ocasion enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Hoja membretada




CONSULTA DEL AVANCE DEL SERVICIO SOCIAL

11). Para llevar un seguimiento del estado de su servicio social, asi como verificar los documentos
qgue ha entregado y cuales faltan de entregar, entrar al siguiente vinculo:

@ Instituto Tecnolégico de X"@ Vincutec x Yﬂﬁ Outlook.com - paulaesca XYEE Outlook.com x QJALE‘M

e C [ www.itensenada.edu.mx/n

1ro.
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ro realizado
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Parametros » Alumnos g toosalts

Shiis Estadistica

allda
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12). Cada 2 meses entregar reportes bimestrales (en total son 3 reportes )
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3 paso

Formato de
evaluacion

. Primer bimestre: Poner (1)

Segundo bimestre: Poner (2)
Formato de Evaluacidn /
Nombra del prestadr de Sandiclo Soclal {9

/ Tercer bimestre: Poner (3)
Programa;

N Ingresar FECHA DE INICIO (BIMESTRAL):
Indquz 3 qué bimasira camaspanda hh_ * g N ( )
En qué medida ol prestador del Servicke Sockal 8 ulente: DIA/ MES/ ANO

Ci B 3 avaluar = = .
e Ejemplo:

L Al unfuziments 3 reallzar sus actividades AN
* aipaa o .l 12 de Enero de 2015.

setipulade, slcanzando, los objetivos.

I3 realidad y 88 senslblliza con e

ratands disminuir o liminar con o Sarviclo Social

T :.;?Iza BUJATGNCIaE pareondlel para benahcic © mejord dal programa an @l
jeipo.

= Thne Inkgistiva_para ayudar en las acfhidades_aencomandadss

'« Mugsira eepiritu_de Barvicic.
* Entraga en Dampo y T0rma 108 reporiss 0 INTOmes SoNCHag0s

Ewluacién  por el
responsaole el
programa

Ingresar FECHA DE TERMINACION

'EERV.ERIEL

EEE [ Wioda TeepenaaIGsd y CompiGiaD Gon Bl Sanide Soa N .
E§§§ [ Reaiizs Un e Wnovagor &n o a3 08 Gemampane \ (BIMESTRAL)'
EE%E £ et y Proacig & 101 TabaPi GronEnGaios = DIA/ MES/ ANO
E==8 ;

258 Ejemplo:

E E CALIFICACION FINAL

14 Agosto de 2015.

NIVEL DE DESEMPERD

OB SERVACIONES:

Salio da ks



13). Una vez entregado los 3 reportes bimestrales al concluir deberda pedir a la
dependencia una carta de terminacidén para a su vez entregarla a la oficina de servicio
social (EL FORMATO SE ENCUENTRA EN LA PAGINA DEL ITE. entregar su carta de
terminacion.
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14.) Ya concluido el servicio social debera elaborar una memoria descriptiva de las
actividades que realizo durante su servicio social. (Las indicaciones para su elaboracién se
encuentran en la pagina del ITE).
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ULTIMO PASO

1. Debera enviar la memoria al correo iteservsoc@gmail.com o imprimir para su revision.

2. La responsable de la oficina de servicio social revisara la memoria y le avisara .

3. Recogerd los documentos del expediente para que se incluyan en la memoria de
servicio social en la farte final como anexos

4. El encuadernado se entregard a la oficina de servicio social, quien deberd elaborar la
ACTA DE TERMINACION.


mailto:iteservsoc@gmail.com

5. de la fecha que entrego y termino su servicio social debera considerar 15 dias habiles
para que aparezca en su Kardex la calificacion del servicio social, en caso contrario pasar a
la oficina de servicio social para corroborar su estado.

PARA CUALQUIER DUDA O ACLARACION COMUNICARSE AL TEL. 1775680 EXT. 2002

O AL FACEBOOK : paula.socialsocial

LIC. PAULA A. ESCARENO GALVEZ

JEFA DE LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL



