
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NUEVO PROCEDIMIENTO  PARA SERVICIO SOCIAL 2015. 

REGISTRAR EL PROGRAMA DONDE SE HARÁ EL SERVICIO EN LA OFICINA DE 

SERVICIO SOCIAL 

1). Abrir  la página del Instituto: http://www.itensenada.edu.mx/ 

 

 

 

 

 

2). Una vez llenado el alta de programa firmado y sellado, (LA DEPENDENCIA ES LA QUE DEBERA 

LLENAR EL FORMATO Y FIRMARLO)  entregarlo en la oficina de servicio social. (OBLIGATORIO 

PONER FECHA DE INICIO Y FECHA DE VIGENCIA). 

 

 

 

 

 

1er. Paso  

2do.  paso 

3er. paso 

4to. paso 

http://www.itensenada.edu.mx/


3). Para en el sistema,  accesar a la página: http://www.itensenada.edu.mx/ngestion registrarse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4). Paso,  para en el servicio social  darse de alta 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Registrarse  

2. Una vez ya registrado,  el 

programa de servicio social 

acceder al sistema ingresando 

su usuario y contraseña.  

NOTA! Ingresar: 

 (al +número de control) 

1ro. 

2do.o. 

paso 3er. 

http://www.itensenada.edu.mx/ngestion


 

 

5). 

 

 

 

 

 

 

 

1. Si 

2. Continuar 



 

 

6). Llenar los espacios con 1.objetivo del programa, 2. actividades y 3. Horarios. RECUERDA QUE 

SON 24 SEMANAS DE LUNES A VIERNES Y NOMAS DE 4 HORAS DIARIAS 

 

 

 

 

1 

 2 

3 

4. 



7). Imprimir los 2 documentos. 

 

 

 

8).Los documentos que imprimieron (solicitud, plan de trabajo) entregarlos en la oficina de 

servicio social para abrir tu expediente . 

9). Una vez realizado el punto número 8, a los siguientes dos días hábiles puedes  Pasar a la 

oficina de servicio social por tu carta de presentación que tendrás que llevar  a la dependencia en 

donde estas realizando tu servicio social. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imprimir:         

-Solicitud 

-Plan de trabajo 



10). El formato para que veas como te deberá hacer la dependencia la carta de aceptación la 

encuentras en la página del ITE. Al ser elaborado deberán entregar la carta de presentación 

(ACUSE) y la de aceptación de manera inmediata a la oficina de servicio social. 
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2 Hoja membretada 



CONSULTA DEL AVANCE DEL SERVICIO SOCIAL 

11). Para llevar un seguimiento del estado de su servicio social, así como verificar los documentos 

que ha entregado y cuales faltan de entregar, entrar al siguiente vínculo:  

 

 

12). Cada 2 meses entregar reportes bimestrales (en total son 3 reportes ) 

 

 

 

1ro. 

2do. 

3ro. 



 

 

3 paso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato de 

evaluación  

Primer bimestre: Poner (1) 

Segundo bimestre: Poner (2) 

Tercer bimestre: Poner (3)  

 

Ingresar FECHA DE INICIO (BIMESTRAL): 

 DIA/ MES/ AÑO         

Ejemplo: 

12 de Enero de 2015. 

 

 
Ingresar FECHA DE TERMINACION 

(BIMESTRAL): 

 DIA/ MES/ AÑO         

Ejemplo: 

14 Agosto de 2015. 

 

12 de Enero de 2015. 

 



13). Una vez entregado los 3  reportes bimestrales al concluir deberá pedir a la 

dependencia una carta de terminación para a su vez entregarla a la oficina de servicio 

social (EL FORMATO SE ENCUENTRA EN LA PAGINA DEL ITE. entregar su carta de 

terminación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

14.) Ya concluido el servicio social deberá elaborar una memoria descriptiva de las 

actividades que realizo durante su servicio social.   (Las indicaciones para su elaboración se 

encuentran en la página del ITE). 

 

 

 

ULTIMO PASO 

1. Deberá enviar la memoria al correo iteservsoc@gmail.com o imprimir para su revisión. 

2. La responsable de la oficina de servicio social revisará la memoria y le avisará . 

3. Recogerá los documentos del expediente para que se incluyan en la memoria de 

servicio social en la farte final como anexos  

4. El encuadernado se entregará a la oficina de servicio social, quien deberá elaborar la 

ACTA DE TERMINACIÓN. 

mailto:iteservsoc@gmail.com


5. de la fecha que entrego y termino  su servicio social  deberá considerar 15 días hábiles 

para que aparezca en su Kardex la calificación del servicio social, en caso contrario pasar a 

la oficina de servicio social para corroborar su estado. 

 

PARA CUALQUIER DUDA  O ACLARACIÓN COMUNICARSE AL TEL. 1775680 EXT. 2002 

O AL FACEBOOK : paula.socialsocial  

 

LIC. PAULA A. ESCAREÑO GALVEZ 

JEFA DE LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL 

 

 


